
 

 

Der Golf-Club Feldafing e.V. am Starnberger See zählt seit seiner Gründung 

im Jahr 1926 zu den traditionsreichsten Golfanlagen Deutschlands. Im 

kommenden Jahr feiern wir unser 100-jähriges Jubiläum – ein besonderer 

Meilenstein in unserer Clubgeschichte. Unser Club steht für sportlichen 

Anspruch, höchste Qualitätsansprüche und eine ausgeprägte 

Willkommenskultur. Mitglieder, Gäste und Partner finden im Sekretariat ihre 

zentrale Anlaufstelle und damit die „Schaltstelle“ des Clubgeschehens. Zur 

Verstärkung dieses Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 

Mitarbeiter für das Clubsekretariat (m/w/d)  
in Teilzeit 30-34 Wochenstunden 
 
 
Ihre Aufgaben 

• Organisation des Empfangsbereichs und Koordination organisatorischer Abläufe auf der Golfanlage 

• Rezeptionstätigkeiten, Bearbeitung von Email- und Telefonanfragen  

• Empfang und Betreuung unserer Mitglieder und Gäste 

• Führung der Kasse inklusive Greenfeeverkauf, Erstellung des täglichen Kassenabschlusses 

• Mithilfe bei der Durchführung von Turnieren und Veranstaltungen 

• Betreuung und Datenpflege der Club-Homepage, der Aushänge und Infotafeln 

• Unterstützung des Geschäftsführers und dessen Stellvertretung  

 

Gewünschte Erfahrung/Fähigkeiten 

• Sie verfügen idealerweise über Erfahrung im Dienstleistungsbereich z.B. Hotellerie oder Golfclub 

• Zu Ihren Stärken zählen Kommunikation, Aufgeschlossenheit sowie Teamgeist  

• Sie arbeiten mit Freude und Engagement  

• Ordnung und eine strukturierte Arbeitsweise haben für Sie einen hohen Stellenwert 

• Sicherer Umgang mit dem PC und MS-Office 

• Erfahrung mit Golfverwaltungssoftware PCCaddie und Kenntnisse des Golfspielbetriebs 

• Gute Umgangsformen, gepflegtes Äußeres, Loyalität und Diskretion 

 

Wir bieten Ihnen 

• Zunächst befristeter Vertrag bis 31.12.2026 

• Leistungsgerechte Entlohnung 

• Steuerfreier monatlicher Tankgutschein  

• Freizeitausgleich in der Off-Season (40 Wochenstunden zwischen April und Oktober,  

15 Wochenstunden in den übrigen Monaten) 

• Mitarbeit in einem motivierten und hilfsbereiten Team mit flachen Hierarchien 

• Interessantes und attraktives Sportumfeld direkt am Starnberger See 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Wenn Sie Flexibilität und die Bereitschaft auch an Wochenenden/Feiertagen zu arbeiten als  

„Teil Ihres Jobs“ sehen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail  

an: kohlhuber@golfclub-feldafing.de oder per Post an  

Golf-Club Feldafing e.V., Herrn Florian Kohlhuber, Tutzinger Str. 15, 82340 Feldafing. 


